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NOTE DESERVICE N°……………….   /………/DG/ACMAD
Relatif à la préparation et l’exécution du budget du personnel avec la contribution des projets
Dans le souci de poursuivre le placement du personnel sur les projets en application de la décision 11 du 20ième Conseil d’Administration Ordinaire du 19 au 20 Décembre 2016 à Accra-Ghana, les dispositions suivantes devront être observées pour préparer et exécuter le budget du personnel :
1) Les frais du personnel du budget global du centre sont constitués des montants prévus dans les budgets provenant du fond propre et/ou des projets du centre ;

2) Le salaire de base, les indemnités, les primes, les autres avantages et charges statutaires pour l’année suivante sont estimés en fin d’année en cours à l’aide des coûts pratiqués les années antérieures pour chacun des éléments de la rémunération ;

3)  A l’exécution du budget, le coût journalier réel par poste est déterminé par le montant total de la rémunération provenant des différentes sources divisées par 20 jours considéré comme moyenne des jours productifs mensuel ;

4) Les dépenses déclarées dans les états financiers des projets et de l’ACMAD devront être reconciliées avec les comptes du grand livre. ;

5) Les feuilles de temps sont préparées par chaque agent et signées par lui-même et son superviseur. Elles devront présentées les jours ou heures effectivement travaillées sur chaque projet ;

6) Le total de la rémunération sur projet pour chaque poste devra être similaire aux coûts acceptables par les bailleurs et dans les institutions publiques internationales.
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